TERMO DE REFERENCIA N° 018/2025

FINANCIADOR: GLOBAL ENVIRONMENT FACILITY (GEF)

ENTIDADE EXECUTORA: FUNDAGAO PRO-NATUREZA (FUNATURA)

PROJETO: GEF Areas Privadas — Concretizagdo do potencial de conservacdo da
biodiversidade em dreas privadas no Brasil — Fase I

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE GERENCIAMENTO E PRODUGAO DE CONTEUDO
DIGITAL E PARA MIDIAS SOCIAIS

1. OBJETO

Contratagéio de Pessoa Juridica (PJ) para prestagéio de servicos de
gerenciamento e produgdo de contetido digital e para midias sociais, com foco
na gestdo dos canais de comunicagdo institucionais da Fundagdo Pré-Natureza
(Funatura), no @mbito de seus projetos e agdes institucionais, em especial para o
GEF Areas Privadas - Concretizacdo do potencial de conservagcdo da
biodiversidade em areas privadas no Brasil — Fase |I.

Esta contratagdo visa ampliar a presenca digital da organizagdo, fortalecer o
relacionamento com o publico e divulgar conteudos relacionados a conservagdo
da biodiversidade e ao desenvolvimento sustentdvel. A presenca digital da
Funatura & um pilar importante de sua comunicac¢do institucional, sendo
essencial para disseminar informagdes sobre seus projetos, mobilizar apoio da
sociedade e dar visibilidade a boas praticas ambientais.

Para isso, a organizagdo busca a prestagdo de servico de uma empresa que
tenha em seu quadro com um(a) profissional de nivel janior, perfil criativo,
proativo e comprometido com causas socioambientais.

2. CONTEXTO

A Fundag@o Pré-Natureza (Funatura) € uma associagéo civil sem fins lucrativos
criaoda em 1986, dedicada a defesa do meio ambiente no Brasil. Sua atuagdo
inclui pesquisas sobre espécies em risco, apoio a criagdo e gestdo de unidades
de conservacdo e agdes para conscientizar a sociedade sobre a importancia da
conservagdo da natureza e do uso sustentdvel dos recursos naturais. No Cerrado,



um dos biomas mais ameacados do pais, a Funatura tem um histérico
consolidado de projetos para proteger a biodiversidade e fortalecer o manejo
sustentdvel da paisagem.

Nesse contexto, a Funatura foi escolhida como coexecutora do Componente 1 do
Projeto GEF Areas Privadas — Concretizacdo do potencial de conservagéo da
biodiversidade em dreas privadas no Brasil, uma iniciativa financiada pelo Global
Environment Facility (GEF), desde 2018. O projeto é coordenado pela Secretaria de
Biodiversidade, Florestas e Direitos Animais (SBio) do Ministério do Meio Ambiente
e Mudanca do Clima (MMA), em parceria com o Programa das Nagées Unidas
para o Meio Ambiente (Pnuma) e o Instituto Internacional para Sustentabilidade

(s).

3. ATIVIDADES

A empresa contratada prestard servigos para gerenciamento e producdo de
conteudo digital e para midias sociais, contando com um(a) profissional de
social media, sob coordenagdo da drea de comunicagdo da Funatura, sendo
responsdvel pelas seguintes atividades:

e Criar textos e adaptar contetdos para os canais digitais (site, Instagram,
Facebook, Linkedin e YouTube), com base no plano de comunicacéo
institucional;

e Apoiar na elaboragdo de roteiros para videos e gravagdes rdpidas para
midias socidais;

e Produzir e adaptar pecas gréficas simples utilizando ferramentas como
Canva, com orientagéo da coordenagdo da Funatura;

e Agendar, publicar e gerenciar os conteddos nos canais institucionais,
seguindo um calenddrio editorial;

e Acompanhar e monitorar o desempenho das publicagdes, gerar relatérios
com indicadores de alcance, engajamento e crescimento;

e Interagir com o puUblico das midias sociais, respondendo comentdrios e
mensagens diretas, com cordialidade e alinhamento & linguagem
institucional;

e Cobrir eventos (presenciais ou virtuais), realizando a coleta de fotos,
videos e histérias de bastidores para criagdo e gerenciamento de
conteldos nos canais digitais e em midias sociais da Funatura e projetos;
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e Participar de reuniées periddicas (virtuais e/ou presenciais) com equipes
técnicas e de comunicagdo e engajamento da Funatura.

e Apoiar demais demandas de comunicagdo digital e midias sociais, de
acordo com as necessidades da organizagdo.

4. PRODUTOS ESPERADOS, CRONOGRAMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO

Os produtos ser@o entregues no decorrer do contrato, o qual terd vigéncia até
maio de 2026.

Produtos Descrigdo (*) Data de entrega % a receber
(**) R$
Produto1 [ Relatério mensal de| Até 30 dias apdsa 10%

gestdo de site e midias | assinatura do contrato
sociais e andlise de
desempenho (1° més)

Produto 2 | Relatério mensal de| Até 60 dias apds a 10%
gestdo de site e midias | assinatura do contrato
sociais e andlise de
desempenho (2° més)

Produto 3 | Relatério mensal de| Até 90 dias apds a 10%
gestdo de site e midias | assinatura do contrato
sociais e andlise de
desempenho (3° més)

Produto 4 | Relatério mensal de| Até120 dias apdsa 10%
gestdo de site e midias | assinatura do contrato
sociais e andlise de
desempenho (4° més)

Produto 5 [ Relatério mensal de| Até150 dias apds a 10%
gestdo de site e midias | assinatura do contrato
sociais e andlise de
desempenho (5° més)

Produto 6 | Relatério mensal de| Até180 dias apds a 10%
gestdo de site e midias | assinatura do contrato
sociais e andlise de
desempenho (6° més)

Produto 7 | Relatério mensal de| Até 210 dias apdsa 10%
gest@o de site e midias | assinatura do contrato

sociadis e andlise de
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Produtos Descrigdo (*) Data de entrega % a receber

(* *) R$

desempenho (7° més)

Produto 8 | Relatério mensal de| Até 240 diasapdsa 10%
gest@o de site e midias | assinatura do contrato
sociais e andlise de
desempenho (8° més)

Produto 9 | Relatério mensal de| Até 270 dias apés a 10%
gest@o de site e midias | assinatura do contrato
sociais e andlise de
desempenho (9° més)

Produto 10 | Relatério mensal  de| Até 300 dias apds a 10%
gestdo de site e midias | assinatura do contrato
sociais e andlise de
desempenho (10° més)

TOTAL 100%

(*) conforme orientacd@o da Funatura
(**) podendo ser prorrogado em comum acordo entre as partes.

Os relatérios deverdo incluir, mas ndo se limitar a: calenddrio editorial, amostras
de contelGdos produzidos, resumo das interacées com o publico e andlise de
métricas.

5.INSUMOS

A Funatura é responsdvel por prover os meios para a realizagdo das expedicdes
de campo, a saber: hospedagem e alimentagcdo no territorio; veiculo e
combustivel para deslocamento que possibilitard acesso ds dreas de trabalho. O
profissional deverd utilizar equipamentos proprios para a realizagdo do trabalho
e elaboracdo de relatérios.

6. QUALIFICAGAO TECNICA

A empresa prestadora do servigo deverd contar com profissional que redna os
seguintes requisitos obrigatérios:
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e Formagdo em curso ou concluida nos dltimos trés anos nas dreas de
Comunicagdo Social, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, Marketing ou
correlatas;

e Experiéncia comprovada na producéo e no gerenciamento de contetddo
para midias sociais institucionais e de projetos, por meio da apresentacdo
de portfélio para avaliagdo de trabalhos anteriores;

e Excelente dominio da lingua portuguesa e redagdo adaptada a linguagem
digital;

e Conhecimento de ferramentas digitais como Meta Business Suite
(Facebook e Instagram), X, Linkedin, YouTube, Canva e Google Drive.

E desejéavel que a empresa prestadora de servico:

e Tenha familiaridade com causas socioambientais e o trabalho de
Organizagdes da Sociedade Civil;

e Conte com profissional que tenha como base de trabalho a cidade de
Brasilia (DF).

7. POLITICA DE DIVERSIDADE E INCLUSAO

A Funatura estd comprometida com a promoc¢do da diversidade e da inclusdo
em seu ambiente de trabalho. Este processo seletivo dard prioridade a
contratagdo de mulheres, pessoas negras, indigenas, quilombolas e de outros
povos e comunidades tradicionais, LGBTQIA+ e pessoas com deficiéncia.
Acreditamos que a diversidade é fundamental para a inovagdo e o
fortalecimento de nossas agdes em prol da justica socioambiental.
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